[bookmark: 国内货物]拟制合同须知

1. 合同编号：不用填写，由采购与招投标管理中心统一填写；
2. 项目名称：须与项目申购名称保持一致；如果一个项目有多个分包的，可在项目名称处填写：武汉大学XXXXX项目 01X包 XXXX 采购项目。.
3. 公司名称：须和公司印章名字保持一致；
4. 联系人及电话：甲乙双方均需填写交接货的联系人及其联系电话，联系电话建议留最为方便联系的手机号，甲方联系人应为在编在岗教职员工；
5. 乙方法定代表人或委托代理人：须签名，请勿直接打印，且签字人须是法人或者是投标时的授权人；
6. 甲方签字日期：不用填写，由采购与招投标管理中心统一填写；
7. 用户代表人：须签名，请勿直接打印；
8. 甲方法定代表人或委托代理人：由采购与招投标管理中心办理完合同审签程序后填写。

特别说明：
1. 本合同所有商务条款不得修改，如有特殊原因需要修改请提前与采购与招投标管理中心项目主办人联系沟通，经相关部门审批同意后方可修改；
2. 附件：必须有，附件中须提供两部分内容，货物详细配置清单，技术指标，且甲方用户代表人须仔细核对（跟中标文件内容一致）并签字确认；
3. 乙方拟定合同排版时必须设置页码，格式“当前页数/总页数”，甲乙双方签字落款等信息不得单独自成一页。
    4、国内货物采购合同模板中“第七条  价款支付方式”中第（2）种付款方式，为使用国拨资金采购项目选用，并且与采购文件载明的付款方式保持一致。
[bookmark: 进口货物]    5、贴息贷款采购项目请选用“第七条  价款支付方式”中第（2）种付款方式。如有在招标前经审批同意的其他付款方式，可对付款方式做相应修改，在合同送采购与招投标管理中心审签时请附上相关说明材料.


拟制进口科教用品技术服务协议须知

1. 合同编号：不用填写，由采购与招投标管理中心统一填写；
2. [bookmark: _Hlk123064929]项目名称：须与项目申购名称保持一致；如果一个项目有多个分包的，可在项目名称处填写：武汉大学XXXXX项目 0X包 XXXX 采购项目。
3. 公司名称：须和公司印章名字保持一致；
4. 联系人及电话：甲乙双方均需填写交接货的联系人及其联系电话，联系电话建议留最为方便联系的手机号，甲方联系人应为在编在岗教职员工；
5. 乙方法定代表人或委托代理人：须签名，请勿直接打印，且签字人须是法人或者是投标时的授权人；
6. 甲方签字日期：不用填写，由采购与招投标管理中心统一填写；
7. 用户代表人：应为在编在岗教职员工，须签名，请勿直接打印；
8. 甲方法定代表人或委托代理人：由采购与招投标管理中心采购与招投标管理中心办理完合同审签程序后填写。
特别说明：
1. 本合同所有商务条款不得修改，如有特殊原因需要修改请提前与采购与招投标管理中心项目主办人联系沟通，经相关部门审批同意后方可修改；
2. 附件：必须有，附件中须提供两部分内容，货物详细配置清单，技术指标，且甲方用户代表人须仔细核对（跟中标文件内容一致）并签字确认；
3. 乙方拟定合同排版时必须设置页码，格式“当前页数/总页数”，落款不得单独在一页；
4. 技术协议草拟完成后，请联系学校实验室与设备管理处进行沟通并确认办理外贸手续相关的内容，确认无误后，再安排乙方签署。
5、贴息贷款采购项目请选用“第三条  付款方式”中第2种付款方式。如有在招标前经相关部门审批同意的其他付款方式，可对协议中付款方式做相应修改，在合同送采购与招投标管理中心审签时请附上相关说明材料。
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